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ANEXO I (do Regulamento Interno)

Regulamento das acées de curta duracao

Com a publicacdo do Decreto-Lei n.0 22/14, de 11 de Fevereiro, que reformulou o Regime Juridico
da Formacdo Continua, a modalidade acbes de curta duracdo passa a ser reconhecida e certificada
nos termos do Despacho n® 5741/2015 de 29 de Maio, retificado pela Declaragao de retificacdo n°
470/2015 de 11 de Junho.

N3o estando prevista para esta modalidade a acreditacdo prévia_nos termos do n°1 do art® 19° do
Dec. Lei n® 22/14 de 11 de Fevereiro as atividades de formacao para serem consideradas agdes de
curta duracdo tém, a posteriori, que ser submetidas a um processo de reconhecimento e
certificacdo nos termos do n® 2 do mesmo artigo. Assim nenhuma atividade de formagao podera
ser previamente publicitada como sendo uma agdo de curta duragdo mas apenas como uma
atividade de formacdo que reune as condicOes estabelecidas para o seu posterior e eventual
reconhecimento e certificagdo.

Para efeitos do previsto na alinea h) do art® 14° do Decreto-Lei n® 127/2015 de 07/07, o conselho
de diretores da comissdo pedagogica do CFAE Coimbra Interior aprova o regulamento das agdes de
curta duragao nos termos seguintes:

Artigo 1°

O presente regulamento aprova as regras a que obedece o reconhecimento e certificagdo das agdes
de curta duracdo a que se refere a alinea d) do n® 1 do art.° 6° do Decreto-lei n® 22/2014, de 11
de Fevereiro.

Artigo 2° (Caracterizagao)

1. Sdo consideradas acles de curta duragdo, as atividades de formacdo que, nos termos do art® 3°
e 59 do despacho 5741/2015 de 29/05 reinam cumulativamente as seguintes caracteristicas:

« Revistam a forma de seminarios, conferéncias, jornadas tematicas ou outros eventos de

cariz cientifico e pedagdgico.

« Tenham uma duragdo minima de 3 horas e maxima de 6.

« Tenham uma relacdo direta com o exercicio profissional dos docentes.

« Sejam realizadas com manifestacdo de rigor e qualidade cientifica e pedagodgica.

« Sejam asseguradas por formadores, no minimo, detentores do grau de Mestre.
2. O reconhecimento da participacdao do docente em agbes de curta duracdo que incidam sobre
temas cientificos ou pedagogicos exige uma relagdo direta com os conteldos cientificos integrados
nos curriculos do grupo de recrutamento ou de lecionacdo a que pertence.

Artigo 3° (Efeitos)

1. As acOes de curta duracgao certificadas relevam, nos termos do n® 1 do art® 3° do despacho n©
5741/2015 de 29/05, para os efeitos previstos no Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia
e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario, no ambito da Avaliacdo de Desempenho
Docente e progressao na carreira, tendo como limite maximo um quinto do total de horas de
formacdo obrigatdria no respetivo escaldo ou ciclo avaliativo.

Artigo 4° (Competéncia e formalidades para reconhecimento)

1. A competéncia para o reconhecimento da formacdao continua na modalidade acdo de curta
duracdo cabe ao conselho de diretores da comissdo pedagdgica, nos termos definidos na alinea a)
do art© 40 do despacho 5741/2015 de 29/05.
2. O reconhecimento das agdes de curta duracdo carece de apresentacdao de requerimento a
remeter ao CFAE Coimbra Interior e pode ser apresentado:

» Pelo diretor de agrupamento de escola associado;
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« A titulo individual, por docentes que lecionam em agrupamento de escola associado.
3. O formulario de requerimento a apresentar pelo diretor do agrupamento de escolas associado
encontra-se disponivel na pagina eletrénica do CFAE Coimbra Interior e devera ser remetido para o
CFAE Coimbra Interior até 30 dias Uteis apos o final da agdo a que respeita, acompanhado de:

» Programa tematico da atividade de formacdo de que conste:

a) Designacdo da acao;
b) Local e data de realizagao;
c) Numero de horas;
d) Cronograma;
e) Destinatarios;
f) Conteldos (tema(s) cientifico(s) e/ou pedagdgico(s));
g) Enquadramento da acdo (relacionamento/integracdo nos curriculos ou
lecionacéo);
h) Nome da entidade ou entidades promotoras;
i) Nome e grau académico do(s) formador(es) envolvido(s) (anexar curriculo
vitae).
» Lista dos docentes participantes na atividade de formacgdo indicando: nome completo,
BI/CC, grupo de recrutamento, agrupamento/escola onde exerce fungdes.
» N3o carece de apresentacdo da lista de participantes na atividade sempre que seja feita
inscricdo na acdo através do CFAE Coimbra Interior.
» Documento comprovativo do registo de presengas na acdao de formacdo utilizando
preferencialmente o modelo em uso pelo CFAE Coimbra Interior.
4. O formuldrio de requerimento a apresentar a titulo individual por docente encontra-se disponivel
na pagina eletrénica do CFAE Coimbra Interior e devera ser remetido para o CFAE Coimbra Interior
até 30 dias Uteis apds o final da acao a que respeita.
5. Para além dos dados do docente expressos no formulario (nome completo, BI/CC, grupo de
recrutamento, agrupamento/escola onde exerce fungdes) o requerimento devera ser acompanhado
de:
» Programa tematico da atividade de formagdo de que conste:
a) Designacdo da acao;
b) Local e data de realizagao;
c) Numero de horas;
d) Cronograma;
e) Destinatarios;
f) Conteldos (tema(s) cientifico(s) e/ou pedagdgico(s));
g) Enquadramento da acdo (relacionamento/integracdo nos curriculos ou
lecionacéo);
h) Nome da entidade ou entidades promotoras;
i) Nome e grau académico do(s) formador(es) envolvido(s) (anexar breve nota
biografica).
» Documento comprovativo de registo de presencas na agao de formacao.

Artigo 5° (Procedimentos para decisao)

1. Para o reconhecimento das atividades de formacao apresentadas em requerimento nos termos
do artigo anterior, sera utilizado o seguinte procedimento:
» Depois de analisado o requerimento e verificada a conformidade com as condicoes
previstas no artigo 5° do despacho 5741/2015 de 29/05, é elaborado o respetivo parecer
pelo diretor do CFAE no qual consta uma proposta de decisao.
* Os documentos que constituem o processo de reconhecimento bem como o parecer do
diretor do CFAE sao dados a conhecer, a todos os membros do conselho de diretores da
comissdo pedagogica:
a. Em reunido do Conselho de Diretores;
b. Via correio eletrénico:
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i. Nos trés dias Uteis subsequentes, os elementos do conselho de
diretores da comissdo pedagdgica procedem a apreciagdo do processo,
tendo em vista decidir sobre o parecer apresentado pelo diretor do
CFAE Coimbra Interior.

ii. Terminado o prazo referido na alinea anterior € se nenhum dos
membros do conselho de diretores da comissdo pedagdgica tiver
enderegado ao diretor do CFAE Coimbra Interior qualquer objecgdo,
considera-se ratificada a decisdo proposta no parecer apresentado.

iii. Se algum dos membros emitir qualquer objecdo relativa a essa
proposta o processo sera interrompido e alvo de anadlise na reunido
seguinte do conselho de diretores da comissdao pedagdgica, a qual
decidira sobre o requerido.

Artigo 6° (Comunicacao ao requerente e certificacao)

1. Num prazo de 20 dias apos a recegao do requerimento o requerente sera notificado pelo diretor
do CFAE Coimbra Interior da deliberacdo tomada pelo conselho de diretores da comissao
pedagdgica, procedendo-se de seguida, no caso de deferimento, a emissdo do respetivo
certificado.

2. Do certificado de reconhecimento da agdo de curta duragao consta, obrigatoriamente, o nome
do docente, a designacdo da acdo, o local e data de realizacdo, o numero de horas, o nome da
entidade ou entidades promotoras e o nome e grau académico do formador ou formadores
envolvidos.

3. Para os processos apresentados por diretor de agrupamento de escolas associado no CFAE
Coimbra Interior ou para os apresentados a titulo individual, por docentes que lecionam em
agrupamentos de escolas associados no CFAE Coimbra Interior, a entrega do certificado de uma
acdo de curta duragdo é feita via correio eletrdnico.

4. Nos processos apresentados por docentes que lecionam em Agrupamentos de Escolas nao
associados no CFAE Coimbra Interior a entrega do certificado de uma agdo de curta duracgdo, apds
terminado o processo de reconhecimento, é feita via correio eletrénico.

Artigo 7° (Balango anual da formacao realizada na modalidade acdo de curta duracao)

1. Sera realizada anualmente, em reunido do conselho de diretores da comissdao pedagdgica do
CFAE Coimbra Interior, uma analise transversal da formacdo realizada nesta modalidade ao nivel
de todos os agrupamentos de escolas associados ao CFAE Coimbra Interior, tendo em vista a
partilha de boas praticas e a potenciagdo plena desta modalidade de formagao.



